& ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO

CNPJ: 01.61 6.688/0001-00

Governador Edison Lobao, 01 de margo de 2013

LEIN° 00/ no3

“DEFINE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
2 D /GOVERNADOR  EDISON LOBAO,
" "DISPONDO SOBRE ACRIACAO DE CARGOS
EM COMISSAQ E ESTABELECENDO NjvEgjs

DE REMUNERACEO”.

Municipal de Vereadores de (Gaus Edison Lobaoyfica o 0s seguintes cargos
e — 1 ‘-,\ s ek q’lﬂdo

S
S . 3 - % —
€m Comissio a seguir descntosi e — Y :"’: —

Moegam

QUANTIDAD ADE CaR

NIVEL ~ FOVERNADE

02 Assessor de%me%%lq HBAD 0

01 Assessor Juridico 01
01 Assessor Contabil 01
03 * telefonista 01
03 " Servigos Gerais 01
03 : - Vigia 03
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g ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO
CNPJ: 01.616. 688/0001-00
DENOMINACAO: Assessor de Gabinete da Presidéncia.

QUADRO: Cargo em Comisséo.

ATRIBUICOES: Descmaa
tarefas de ordem admirif: ~

Descri¢io Analitica: Superviéionar e redigir todos os servic.os de ordem burocratica do
Legislativo Municipal, determmando o cumpr;mento de 'tarefas pelo quadro de

servidores, executando serw;és e expedrd;tes dd  processo legnslanvo correspondéncia
oficial da presidéncia, controT" € "(Tigtt‘lbuim de"matcnai dc expediente, assessoria

§ "_//.r' LT

setores da Camara (assasorm, compras, tesourana, semg:os gera:s) € executar tarefas
P, el
afins. «-...._—--: i g
; . i __'.'-——'”-::k?* .
e Ot Car gahgﬁnade 20 horas sqqlgmls
/ ﬁJ l 2\ (DO
e REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) - Idade minima de 18 anos.™ ’US U \F LOE
b) Segundo Grau

RECRUTAMENTO:
O cargo € de livre nomeagio do Presidente da Cimara Municipal.

DENOMINACAO: Assessor Juridico

QUADRO: Cargo em Comissdo.

Rua Urbano Rocha, SIN - Centro - Fone/Fax: (99) 3536-1388 - Governador Edison Lobao-MA



CAMARA MUNICIPAL DE GOV, EDISON LOBAO

CNPJ: 01.616.688/0001-00

fixados conforme abaixo estipulado:

NIVEL 01 R$ 2.600,00
NIVEL 02 R$ 1.180,00
NIVEL 03 RS 678,00
i #,4»& = NOVEMBRo Da o ‘
Art."3? -m?v%[mﬁm ne arﬁgﬂf?g;&erﬁo atualizados pelos
mesmos indices estabelcidos para os servidores do Executive Municipal na data base
fixada em lei. |

Parigrafo Unico — Quando ‘da atualizagio referida no “caput”,
concernente ao préximo exerﬁé?o,”sefé’cousid‘e?%aiﬁtegrajidade do indice anual.

Art. 4° - Fica estabelecida o adiéiona

vigia.

corrente ano. oG

i Y PO . m o St (T a
~POVERNADOR

GABINETE DOPREsnngm DA CAMARA MUNICIPAL DE
E DD

iro de 2013.

GOVERNADOR EDISON LOBAO, eid 32/

Registre-se e Publique-se:
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: ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO
CNPJ: 01.616.688/0001-00

ATRIBUICOES: Descricio sintética: Supervisdo e assessoramento na realizagdo das
tarefas de ordem juridica.

Descrigio Analitica: Examinar previamente sob o ponto de vista
Juridico os projetos de‘ Iexe%»i;m; %M%?% ftmemsyhmendos a apreciagio do
plenrio; emitr parccéres & hidos-téenicos de-ordern’fifidiea, dar informagdes de
ordem verbal ou escritd. pres;ar assessoramento ?ipratrcahde atos administrativos do
Presidente da Céamara Humcnpal, INStruir  processos, assessorar os servigos
administrativos, legislativos efﬁnam:eiros, sob a ordem jundma, assessorar as comissdes
permanentes ou prov;sonas,defender o;mterasses da Camara Municipal no poder
Judicirio, ¢ executar tarefas afins. R S

]

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria de 20 horas semapai

REQUISITOS PARA - :
— T -\.\
a) Idade minima de 21 4 ¢

T el e il o RNADOR
RECRUTAMENTO:.

O cargo ¢ de livre mme%\éo\abﬂ%{mw%m '
DENOMINACAO: Assessor Contabil

QUADRO: Cargo em Comissio.

ATRIBUICOES: Descricio sintética: Supervisio e assessoramento na realizacdo das

tarefas de ordem contabil e orgamentaria.
Rua Urbano Rocha, SIN - Centro - Fone/Fax: (99) 3536-1388 - Governador Edison Lobzio-MA



3 ESTADO DO | MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAG
CNPJ: 01.616. 688/0001-00
Descrigio Analitica: Examinar previamente sob o ponto de
vista contabil os projetos de lei e demais atos legais que forem submetidos a apreciagdo
do plendrio; emitir pareceres e estudos técnicos de ordem contabil, da informagdes de
ordem verbal ou escrita, prestar assessoramento a pritica de atos administrativos do
Presidente da Céamara Municipal; instruir Processos, assessorar 0s Servigos
administrativos, legislativos e fmanceiros, sob a ordem contabil, assessorar as

| comissdes permanentes ou provisorias; jEi‘] mnteresses.da Camara Municipal no
JOVEM 5:3}?
Tribunal de Contas do ‘Esmﬁmszom ¥ex:cgdgﬁf gscalmcio dos atos do
executivo, na quf:staoL orcapmﬁna prevista -na Lei “4329/64 e a Lei de

Responsabilidade Fiscal nos(]  procedimentos da execugdo financeira do Executivo e
Legislativo Municipal. MseLsom os senngos de contabilidade e tesouraria do
Legislativo Municipal, e execn‘tar tarefas aﬁns '

= N )Inscrxggonosqnadrusdo’(fonselho Contabil
Y m_;:( \fcr’ng\ ) \ :

*RECRUTAN[ENTO
O cargo é de h\lmtﬁtﬁadawmm jk@amara Municipal.

DENOMINACAO: telefonista

QUADRO: Cargo em Comissdo.

ATRIBUICOES: Descrigio sintética: Operar equipamentos, atender, transferir,
cadastrar ¢ completar chamadas telefonicas locais, nacionais e internacionais,
comunicando-se formalmente em portugués e/ou linguas estrangeiras. Auxiliar o
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO

CNPJ: 01.616.688/0001-00

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 18 anos.

b) Primeiro Grau
RECRUTAMENTO:
Owgoédel:vremmmﬁodoPmdentedaCﬂmamMummpal.
= Iio\{,—a}l D ‘L‘:L-?- _;_' ‘ .
DENOMINACAO: ﬁgm r 0 ‘?‘,- —— %)

QUADRO: Cargo em &mmsso

i\ |
Descrigiio Analitiu:--ch#rpela seguranga-patrimonial do Legislativo.

- Vigiar e zelar pelos bens méveis e imoveis, -

- Relatar os fatos ocorridos, .
-Conu-olareonentaraen‘-h—c : M’l

necesséria identificagio de

“_sztonar mhnenamenteq,parﬁm 9?. Mirim e o fecha:.hento das

dependéncias internas; . rgsponsébilmndo-se pdo.‘ cumpnmento das’ normas de
seguranga estabelec\dgs o

- Realizar vistorias e mndas\fmﬁ&wwé&ép’md‘emms da Camara de Gov.

Edison Lobao, prevenindo situagdes que coloquem em risco a integridade do prédio,
dos equipamentos e a seguranga dos servidores e usudrios.

- Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de
atuacgdo.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria de 40 horas semanais.

Rua Urbano Rocha, S/IN - Centro - Fone/Fax: (99) 3536-1388 - Governador Edison Lobao-MA



¥ ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO
CNPJ: 01.616.688/0001-00

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade minima de 18 anos,
b) Primeiro Grau
RECRUTAMENTO:
O cargo ¢ de livre noquﬁodo Presidente da Camara Municipal.
\-\ ]OVEW' BRO g D o SN
DENOMINACAO: ﬁgmf\ ” ----- ——%0g)

QUADRO: Cargo em (fmnmao

'G

Ducﬁﬁomuﬁu:-~zel4rpe1asegmﬁnm do Legislativo.
Atl'l ICu i - l:_‘.,._..g.m., ,'. ._ - l e e

- Vigiar e zelar pelos bens nhiveis e iméveis, -
J""'f _r"

‘!‘Trv--

-Relatarosfatosoocmdos, opmodowgﬂ&\ia,&cheﬁamedlm

- Controlar e orientar a ﬂh—e saida - ‘Mfdml& € materiais, exigindo a

necesséria identificagdio de ¢ edenetai : competente.
o " "“-‘.._\
. X J;, %
g . ] 4 Sy—
() h:,__ o TR J\j\ = : /f e
*ﬂvlstonar mnmrramente\aw M;ﬁl arlam Mirim e o fechaxﬁento das
dependéncias mternas, Iesponsa‘bﬂizauda-se pclo cumpnmento das” normas de
seguranga estabeleéld@ Tilig

- Realizar vistorias e mndash%%&%ko@ﬁ&ﬁxd‘mlas da Camara de Goyv.

Edison Lobao, prevenindo situagdes que coloquem em risco a integridade do prédio,
dos equipamentos e a seguranca dos servidores e usudrios.

- Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de
atuacdo.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horiria de 40 horas semanais.
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& ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOV, EDISON LOBAO

CNPJ: 01.616.688/0001-00

cﬁeme,fmmcmdoh:famagﬁaepreﬂmﬂosaﬁcosgaais.Podeueinwﬁmcionériose
avaliaraquaﬁdadedeatendimenmdoopqador,idenﬁﬁcmdopomosdemelhoﬁa

DucriﬁoAnaliﬁu:-Efeumoontatosemnomedopoder
legislaﬁvomunicipaLcommdososérgﬁospﬁblicoscdemaispodcresdogovum
municipal, estadual e federal.

I = 4

o ,.f»é’@"@.g NOVEMBRO pe

CONDICOES DE TRABALHO: g

QUADRO: Cargo-em C&ﬁssgo.__ 3

\\:j) SON LoaAO

ATRIBUICOES: Descrigio sintética: Zelar ¢ cuidar da conservagio de préprios

trabalho; zelareefemartmefasauxﬂimes;opemrméquinasdepequenopone;auxiliar
servigos de jardinagem; cuidar de drvores frutiferas ¢ ornamentais; lavar, lubrificar e
abastecer veiculos e motores: limpar estituas e monumentos.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria de 40 horas semanais.

Rua Urbano Rocha, SIN - Centro - Fone/Fax: (99) 3536-1388 - Governador Edison Lobdo-MA



‘_ ESTADO DO MARANHAO %
CAMARA MUNICIPAL DE GOV. EDISON LOBAO

CNPJ: 01.616.688/0001-00

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima de 18 anos.
b) Primeiro Gran.
< (30 OB NOVENE] “)Dﬁ PPN

~~SOVERNMADOR

~SDison LopAO
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